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Dot.: protokolu kontroli z realizocji zadart obronnych

W zaN4czeriu przesylam protokoly z przeprowadzonej kontroli spraw

obronnych w celu zapontania sig z jego treSciq i podpisania. Dwa egzamplarze po

podpisaniu proszg przeslat do Wydzialu Zarzqdzana Kryzysowego, Dolno5l4skiego

Urzgdu Wojew6dzkiego.
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zK-093

Protokdl

z kontroli problemowej w zakresie akcji kurierskiej, Swiadczeri narzeczobrony i
dokumentacji obronnej, przeprowadzonej w 20luty 2004 r.

wUrzgdzie Miasta Szklarska PorEba

Dane wstgpne

I . Przeprowadzajqcy kontrolg :

KontrolE przeprowadzll zesp6l w skladzie:

insp. woj ew o dzkr Alina P ier zy cka-Konopka
st. insp. GruirynaMatuszewska
st. insp. Anna Skirkowska

Kontrolq objgto okres od stycznia 2002 r. do dnia kontroli.

2. Podstawa prawna do kontroli:

- poz.205 ustawy zdnia 13.03.2003 r. (Dz. U. Nr 21) o powszechnym obowiqzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej ;

- Rozporz4dzenie Nr 1049 Ministr6w Spraw Wewngtrmych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca w sprawie trybu dorgczania kart
powolania i rozplakatowania obwieszczeri o stawieniu siE os6b do czynnej slu2by
wojskowej (Dz. U. Nr 122 22002r.);

- Rozporz4dzenie Rady Ministr6wNr 168 zdnia 05 lutego 2002r. w sprawie Swiadczeri
narzecz obrony (Dz. U. Nr 18 22002 r.);

- Ustawa z dnia 05 czerwca 1998 r. o administracji rzqdowej w wojew6dztwie (Dz. U.
Nr 91, poz. 577 z 1998 r.);

- Rozporzqdzenie Rady Ministr6w zdnia
wykonywania zadah obronnych (Dz. U.

- Rozporzqdzenie Rady Ministr6w zdnia
obronnego (Dz. U. Nr 16, poz. 150).

3. Jednostka kontrolowana

l3 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
Nr 16, poz.151);
l3 stycmia 2004 r. w sprawie szkolenia

- Urzqd Miasta Szklarska Porgba
KontrolE rozpoczqto i zakohczono 20lutego 2004 r.

4. Kierownik j ednostki kontrolowanej

- Pan Zbigniew Misiuk - Burmistrz Miasta Szklarska PorEba



WyjaSnieri w czasie kontroli w zakresie akcji kurierskiej, Swiadczeri na rzecz obrony i spraw
obronnych udzielal Pan Ryszard Wasilewski - podinspektor ds. obronnych, OC, bhp i ppoz.,
odpowiedzialny za pov'rylsze zagadnienia (przebywajqcy na zwolnieniu lekarskim w okresie
03.06.2003 r. - 08.02.2004 r.).

5. Problematyka kontroli

a) zagadnienia rwiqzane z akcj4 kuriersk4:

- prawidlowoSd i aktualnoSd dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji
kurierskiej;

- opracowanie mapy i szkic6w zm py dla potrzeb akcji kurierskiej;
- dokumentacja kieruj4cego akcj4kuriersk4;
- dokumenty przeznaczone dla kurier6w wykonawc6w;
- zadaniakurier6w- l4cznik6w i kurier6w;
- decyzje o przeznaczeniu os6b do funkcji kuriera;

b) Swiadczenia na rzeczobrony:

- stan realizacji wniosk6w w sprawie przeznaczenia do wykonania Swiadczeri;
- decyzje do wykonania Swiadczeri osobistych;
- decyzje do wykonania Swiadczen rzeczov,rych;
- decyzje uchylaj4ce;

c) dokumentacja obronna:

- kierunki dzialaniaw zakresie reahzacjizadah obronnych (Wytyczne);
- Kalendarzory plan realizacji zadafiobronnych;
- RegulaminOrganizacyjny Urzgdu na czas ,,'W";
- Dokumentacja Stanowiska Kierowania w DMP;
- Dokumentacja Stalego Dy2uru;
- szkolenie obronne:
- Wsp6lpraca z administracj4Wojskowq- WKU.

a) Akcja kurierska

Plan Akcji kurierskiej w gminie Szklarska PorEba opracowano jako dokument zastrzehony,
zatwierdzony przez Burmistrza Miasta. PodstawE do opracowania w/w dokumentacji stanowi
Zarzqdzenie Nr 61 Wojewody DolnoSl4skiego z dnia 31.03.2003 r. orv ustawa o
powszechnym obowi4zku obrony, rozporzqdzenie Nr 1049 Ministr6w Spraw Wewngtrznych i
Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05.07.2002 r. w sprawie trybu
dorEczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczef o stawieniu sig os6b do czynnej
sluzby wojskowej (Dz.U. Nr 122 22002 r.).

Plan AK w gminie sklada siE z dw6ch czg6ci oraz dokument6w pomocniczych;
czQficI - dokumenty kieruj4cego akcj4( Zbigniew Misiuk - Burmistrz Miasta):

1. spis dokument6w;
2. zasady przekazywania informacji w rcZnychwariantach i porach roku;
3. tabela c4ynnoSci dla kieruj4cego AK zpodzialem na godziny sluzbowe i poza

sluZbowe;
4. zadaniakuriera- lqcnika;
5. wykaz: kurier6wJ4cmik6w - 3 osoby ;

kurier6w-wykonawc6w - 4 osoby;



6. mapa gminy ( w skali 1: 10.000) z zmnaczonymi - podstawowymi i
zap asowymi tras ami dorEczeri terytorialnym zasip giem dzialaria urzqdu ;

7. spis telefon6w instytucji wsp6ldzialajqcych.

- czpScII - dokumenty kurier6w - wykonawc6w :
1. zadania kurier6w i kurier6w-wykonawc6w;
2. Wkazkurier6w (4 osoby) i ich zastEpc6w (2 osoby);
3. Wkazposiadacry Srodk6w transportowych (8).

- Dokumenty pomocnicze zawieraj4 druki ptzeznaczone do wypelnienia po uruchomieniu
AK, zgodnie z wzoramr zawartymi w rozporzqdzeniu Ministr6w Spraw Wewngtrznych i
Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05.07.2002 (Dz. U. Nr 122
po2.1049) zal. Nr od I do 16 i tak :

1. tabela rozeslania kurier6w;
2. legitymacje kurier6w (6 os6b);
3. zestawienie przekazania dokument6w powolania oraz potwierdzenie ich

odbioru;
4. wykaz aktualizacji kart powolania;
5. zawiadomienie o przekazaniu hasla o uruchomieniu AK;
6. rozhczenie dorgczenia kart powolania;
7. meldunek o przebiegu AK;
8. rozliczenie koszt6w AK

otaz
1. uzgodnienie z Komisariatem Policji w Szklarskiej Porgbie w zakresie

zapewnienia ladu i porz4dku w czasie trwania akcji kurierskiej;
2. szkic tras dorqczeri;
3. wzory meldunk6w skladanych w czasie trwania AK i trening6w.

Dokumenty wykonane wg wzor6w okreSlonych w RozporzqdzeniuNr 1049 Ministr6w Spraw
Wewnqtrmych i Administracj i, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dma 05 .07 .2002 r . sq
aktualizowane na biehaco.

Mapa na potrzeby akcji kurierskiej

Mapa napotrzeby AK jest opracowana w skali 1:10 000 i obejmuje teren gminy.Na mapie s4
wszystkie rejony dorgczeri. Ponadto sq wykonane szkice dla kaZdego kuriera. Szkice s4
umieszczone w teczkach kurier6w.

Dokumenty przeznaczone dla kierujqcego akcjq kurierskq oroz kurierdw-wykonawcdw

Dokumentacja akcji kurierskiej jest zgodna z obowiqnj4cymi przepisami. W sklad
dokumentacji wchodzq

- spis dokument6w akcji kurierskiej UrzEdu Miasta Szklarska Porpba;
- zasady przekazywania informacji o uruchomieniu AK, jej przebiegu i wynikach;
- tabela czynnoSci dla kierujqcego AK w mieScie Szklarska Porgba;
- wykaz kurier6w-l4cmik6w, kurier6w-wykonawc6w i ich zadania.

Dokumentacja dla kieruj4cego akcj4 kuriersk4 oraz kurier6w-wykonawc6w zostala
opracowana zgodnie z rozporzqdzeniem Nr 1049 Ministr6w Spraw Wewnqtrmych i
Administracj i, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury ($ 1 8 ust. 1 ) z dnia 05 .07 .2002 r .



Zadania kurierdw-lqcznikdw i kurierdw

W jednostce kontrolowanej, zadania dla kurier6w-l4cmik6w i kurier6w s4 opracowane
zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami.

Decy4ie o przeznaczeniu os6b do funkcji kuriera

Osoby przeznaczone do funkcji kuriera otrrymaly decyzje Burmistrza Miasta Szklarska
PorEba o przeznaczeniu do funkcji kuriera. W aktach sprawy sE potwierdzema odbioru
decyzji.

Q Swiadczenia na rzecz obrony

- Wnioski WKU w Jeleniej GSrze s4realizowane;
- w roku 2003 wydano:

13 decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonywania Swiadczeri osobistych (funkcji
kuriera,kuriera-l4c zrika i wykonawcy);
1 0 decyzji uchylaj 4cych.

Gmina posiada:
1. Plan Swiadczeri osobistych i doruinych Swiadczeri rzeczowych

przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji lub wybuchu
wojny;

2. Rejestr wydanych decyzji dlapotrzeb obrony kraju;
3. Rejestr wydanych wezwaf dla potrzeb obrony kraju.

Wpisy s4aktualizowane a wydane decyzje zgodne zobowiqzuj4cymi wzorami.

c) Dokumentacja obronna

Kierunki dziulania w zakresie realizacji zadafi obronnych (Aygczne)

Na podstawie ,,Kierunkow dzialania dla dyrektor6w Dolno5l4skiego Urzpdu Wojew6dzkiego,
kierownik6w zespolonych sluZb, inspekcji i strafi, organ6w administracji niezespolonej oraz
jednostek samorz4du terytorialnego wojew6drtwa dolnoSl4skiego w zakresie realizacji zadah
obronnych w 2004 roku " - opracowano Wytyczne Szefa OC Miasta Szklarska do
dzialalnoSci OC i obronnych w roku 2004.

Kalendarzowy plan realizacji zadafi obronnych

Kalendarzowy plan realizacji zadaf obronnych Miasta Szklarska PorEba na 2004 r. zostal
opracowany na podstawie Kalendarzowego planu realizacji zadan obronnych wynikajqcego z
,,Kierunk6w dziaLania ..." i ,,Kalendarzowego planu dzialalnoSci obronnej Powiatu
Jeleniog6rskiego w 2004 roku".

Regulamin organizacyjny na cgas ,,W"

PodstawE do opracowania Regulaminu Organrzacyjnego Urzgdu Miasta Szklarska PorEba
na czas,,W" stanowr Zarz4dzenie Burmrstrza Nr Pf l0l99z dnia 31.10.1999 r. w sprawie
opracowania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szklarska Porgba na czas ,,W".
Dokument ten opracowano wg ,,wzoru dokument6w obronnyeh" z 1999 roku i jest na
bre2qc o aktualizow any.
Regulamin zawrera'.

1. Postanowieniaog6lne;



2. Strukturg organizacyjn4 urzqdu;
3. Zadaniaposzczegolnych kom6rek organizacyjnych naczas,,W" orazzalqcznrkr:
- schemat organizacyjny UM Szklarska Porpba,
- obsada etatowa,
- wykaz stanu osobowego.

D o k umentucj a S tale g o Dy iur u

Opracowana zgodnie z Wytycznymi Wojewody DolnoSl4skiego z 1999 r. i na podstawie
Zarz4dzenia Nr Pf-9/1999 Burmistrza z dnia 12.08.1999 r. w sprawie zasad organizacjr i
funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza Miasta Szklarska Porgba.
W sklad dokumentacji Stalego Dy2uru wchodz4:

- spis dokument6w;
- zasady postppowania z dokumentacj4 Stalego Dyzuru;
- Zarzqdzenie Burmistrza Miasta Szklarska PorEba w sprawie zasad organizacji i

funkcjonowania stalego dyZuru Burmistrza Miasta Szklarska Porqba;
- instrukcja dzialania stalego dyZuru;
- sklad osobowy stalego dyZuru;
- wykaz pracownik6w urzgdu miasta;
- wykazjednostek organizacyjnych;
- schemat lokalizacji obiektu Urzgdu i kom6rek w nim dzialajqcych;
- sygnaly alarmowe;
- grafik dyzur6w;
- brudnopis Stalego Dy2uru;
- dziennik meldunk6w Stalego Dyzuru.

Stanowisko kierowania

PodstawE do opracowania nowej dokumentacji stanowiska kierowania w dotychczasowym
miejscu pracy stanowiq Wytyczne Wojewody DolnoSlqskiego z 1999 r. oraz Zarzqdzenie Nr
9/99 Burmistrza Miasta z dnia 12.08.1999 r. w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania
stanowiska kierowania.
Dokumentacjg wykonano wg ,,wzor6w dokument6w obronnych" wydanych przez WKO w
1999 roku.

Plan zapewnienia warunk6w funkcjonowania i zaberyieczenia Urzgdu Miasta w
dotychczasowym miejscu pracy (DMP) zawiera:

- czESc opisowq
- wykaz stanu osobowego UrzEdu Miasta Szklarska Porqba,
- obsadpetatow4Urzgdu,
- prrydzial miejsc pracy i odpocrynku dla stanu osobowego Urzpdu,
- organizacja zapewnienia w materialy oraz obslugi technicznej pojazd6w

mechanicznych na DMP wUrzgdzie Miasta Szklarska Porgba,
- or ganizacja zabezpieczenia medyczno-sanitarnego na DMP,
- harmonogram realizacjr planu zapewnienia warunk6w funkcjonowania Urzpdu Miasta

Szklarska Porgba w DMP,
- organizacja zabezpieczenia ZywnoSciowego dla stanu osobowego w UM Szklarska

PorEba,
- schemat orgarizacji l4cznoSci przewodowej BurmistrzaMrasta Szklarska PorEba,
- plan zabezpieczenia budynku,
- sygnaly alarmowe.



Szkolenie obronne

Roczny plan szkolenia obronnego miasta Szklarska Porgba opracowano na podstawie pisma
DolnoSlqskiego Urzgdu Wojew6dzkiego - Wydzia\u Zarzqdzaria Kryzysowego Nr ZK
1224t1169t2003.

Wsp6lpraca z administracjq lVojskowq - IYKU

Wnioski Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Jeleniej G5rze, na Swiadczenia na rzecz obrony
s4realizowane.

Wnioski korlcowe

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokumentacji akcji kurierskiej stwierdzono, ze:
- dokumentacja AK jest przygotowana do reahzacjr zabezpreczenia mobilizacyjnego

rozwinigcia sil zbrojnych;
- zadania w gminie Szklarska PorEba z zal<resu akcji kurierskiej, Swiadczeri osobistych i

rzeczorych s4wykonane zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami prawnymi;
Dokumentacja spraw obronnych jest wykonana- zgodnie z obowi4zuj4cymi przepisami.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowa2niona mo?e zloiry( w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia protok6lu zastrzehenia do ustalehzawafich w protok6le
pokontrolnym. Zasadnoic zastrzeZeri podlega ponownemu sprawdzeniu w spos6b okreSlony
przez organ, kt6ry zarzqdzil kontrolE (Rozp. Rady Ministr6w z dnia 13.01.2004 r. w sprawie
kontroli wykonywaniazadan obronnych -Dz.U, Nr 16, poz.l51 $ 16 ust.3).

Na tym protok6l zakohczono.
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konfiglougar{ltsiuk

Otrzymui4:
L Burmistrz Miasta Szklarska Porgba;
2. Dyrektor WZK DUW Wroclaw;
3. WZK * OIZ Jelenia G6ra,


