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Dot.: protokotu kontroli z realizacji zadan obronnych

W zalaczeniu przesylam protokoly z przeprowadzonej kontroli spraw
obronnych w celu zapoznania si¢ z jego trescig i podpisania. Dwa egzemplarze po
podpisaniu prosze¢ przesta¢ do Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego, Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewodzkiego.
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DOLNOSLASK! URZAD WOJEWADZKI
wa WROCLAWIU
Wydziat Zsrzadzania Kryzysowego
Oddziat Zamiejscowy w JELENIEJ GORZE
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- 000514377 -
@ Jelenia Géra, dnia 26.02.2004 r.

ZK-0932/3 /2004

Protokot

z kontroli problemowej w zakresie akcji kurierskiej, §wiadczen na rzecz obrony i
dokumentacji obronnej, przeprowadzonej w 20 luty 2004 r.
w Urzedzie Miasta Szklarska Poreba

Dane wstepne

1. Przeprowadzajacy kontrolg:
Kontrol¢ przeprowadzit zespot w skladzie:

- insp. wojewodzki Alina Pierzycka-Konopka
- st. insp. Grazyna Matuszewska
- st. insp. Anna Skirkowska
Kontrola objeto okres od stycznia 2002 r. do dnia kontroli.

2. Podstawa prawna do kontroli:

- poz. 205 ustawy z dnia 13.03.2003 r. (Dz. U. Nr 21) o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

- Rozporzadzenie Nr 1049 Ministréw Spraw Wewngtrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca w sprawie trybu dorgczania kart
powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0so6b do czynnej stuzby
wojskowej (Dz. U. Nr 122 2 2002 r.);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw Nr 168 z dnia 05 lutego 2002 r. w sprawie swiadczen
na rzecz obrony (Dz. U. Nr 18 z 2002 r.);

- Ustawa z dnia 05 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U.
Nr 91, poz. 577 z 1998 r.);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16, poz. 151);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. Nr 16, poz. 150).

3. Jednostka kontrolowana

- Urzad Miasta Szklarska Poreba
Kontrole rozpoczeto i zakonczono 20 lutego 2004 r.

4. Kierownik jednostki kontrolowane;j

- Pan Zbigniew Misiuk — Burmistrz Miasta Szklarska Porgba



Wyjasnien w czasie kontroli w zakresie akcji kurierskiej, $wiadczen na rzecz obrony i spraw
obronnych udzielat Pan Ryszard Wasilewski — podinspektor ds. obronnych, OC, bhp i ppoz.,
odpowiedzialny za powyzsze zagadnienia (przebywajacy na zwolnieniu lekarskim w okresie
03.06.2003 r. — 08.02.2004 r.).

5. Problematyka kontroli
a) zagadnienia zwigzane z akcja kurierska:

- prawidlowos¢ i aktualnos¢ dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji
kurierskiej;

- opracowanie mapy i szkicéw z mapy dla potrzeb akcji kurierskiej;

- dokumentacja kierujacego akcja kurierska;

- dokumenty przeznaczone dla kurieréw wykonawcow;

- zadania kurieréw- tacznikéw 1 kurierow;

- decyzje o przeznaczeniu oséb do funkcji kuriera;

b) $wiadczenia na rzecz obrony:

stan realizacji wnioskOw w sprawie przeznaczenia do wykonania §wiadczen;
decyzje do wykonania §wiadczen osobistych;

decyzje do wykonania §wiadczen rzeczowych;

decyzje uchylajace;

c) dokumentacja obronna:

- kierunki dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych (Wytyczne);
- Kalendarzowy plan realizacji zadan obronnych;

- Regulamin Organizacyjny Urzedu na czas ,,W”;

- Dokumentacja Stanowiska Kierowania w DMP;

- Dokumentacja Stalego Dyzuru;

- szkolenie obronne;

Wspélpraca z administracja Wojskowa — WKU.

a) Akcja kurierska

Plan Akcji kurierskiej w gminie Szklarska Porgba opracowano jako dokument zastrzezony,
zatwierdzony przez Burmistrza Miasta. Podstawe do opracowania w/w dokumentacji stanowi
Zarzadzenie Nr 61 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 31.03.2003 r. oraz ustawa o
powszechnym obowiazku obrony, rozporzadzenie Nr 1049 Ministroéw Spraw Wewngtrznych 1
Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05.07.2002 r. w sprawie trybu
doreczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0séb do czynnej
stuzby wojskowej (Dz.U. Nr 122 z 2002 r.).

Plan AK w gminie sktada si¢ z dwéch czesci oraz dokumentéw pomocniczych;
cze$é I — dokumenty kierujacego akcja ( Zbigniew Misiuk — Burmistrz Miasta):
1. spis dokumentow;
2. zasady przekazywania informacji w réznych wariantach 1 porach roku;
3. tabela czynnosci dla kierujacego AK z podzialem na godziny stuzbowe i poza
shuzbowe;
4. zadania kuriera- lacznika;
5. wykaz: kurierdw-tacznikow — 3 osoby ;
kurier6w-wykonawcow — 4 osoby;



6. mapa gminy ( w skali 1: 10.000) z zaznaczonymi — podstawowymi i
zapasowymi trasami dorgczen terytorialnym zasi¢giem dziatania urzedu;
7. spis telefondw instytucji wspotdziatajacych.

- cze$¢ I - dokumenty kurieréw - wykonawcéw :
1. zadania kurieréw i kurieréw-wykonawcow;
2. wykaz kurieréw (4 osoby) i ich zastepcow (2 osoby);
3. wykaz posiadaczy $rodkoéw transportowych (8).

- Dokumenty pomocnicze zawieraja druki przeznaczone do wypelnienia po uruchomieniu
AK, zgodnie z wzorami zawartymi w rozporzadzeniu Ministréw Spraw Wewnetrznych i
Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05.07.2002 (Dz. U. Nr 122
poz.1049) zat. Nr od 1 do 161 tak :

1. tabela rozestania kurieréw;

legitymacje kurieréw (6 oséb);

zestawienie przekazania dokumentéw powolania oraz potwierdzenie ich
‘odbioru;

wykaz aktualizacji kart powotania;

zawiadomienie o przekazaniu hasta o uruchomieniu AK;

rozliczenie doreczenia kart powolania;

meldunek o przebiegu AK;

rozliczenie kosztéw AK
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oraz
1. uzgodnienie z Komisariatem Policji w Szklarskiej Porgbie w zakresie
zapewnienia tadu 1 porzadku w czasie trwania akcji kurierskiej;
2. szkic tras dorgczen;
3. wzory meldunkéw skladanych w czasie trwania AK i treningéw.
Dokumenty wykonane wg wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu Nr 1049 Ministréw Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05.07.2002 r. sg
aktualizowane na biezaco.

Mapa na potrzeby akcji kurierskiej

Mapa na potrzeby AK jest opracowana w skali 1:10 000 i obejmuje teren gminy. Na mapie sa
wszystkie rejony dorgczen. Ponadto sa wykonane szkice dla kazdego kuriera. Szkice sa
umieszczone w teczkach kurieréw.

Dokumenty przeznaczone dla kierujqcego akcjq kurierskq oraz kurierow-wykonawcow

Dokumentacja akcji kurierskiej jest zgodna z obowigzujacymi przepisami. W sklad
dokumentacji wchodza:

- spis dokumentow akcji kurierskiej Urzgdu Miasta Szklarska Porgba;

- zasady przekazywania informacji o uruchomieniu AK, jej przebiegu 1 wynikach;

- tabela czynnosci dla kierujacego AK w miescie Szklarska Porgba;

- wykaz kurierow-lacznikéw, kurieréw-wykonawcéw i ich zadania.
Dokumentacja dla kierujacego akcjg kurierskg oraz kurieréw-wykonawcdéw zostata
opracowana zgodnie z rozporzadzeniem Nr 1049 Ministrow Spraw Wewngtrznych 1
Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury (§ 18 ust.1) z dnia 05.07.2002 r.



Zadania kurierow-lqcznikow i kurierow

W jednostce kontrolowanej, zadania dla kurieréw-facznikéw i kurieréw sa opracowane
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Decyzje o przeznaczeniu osob do funkcji kuriera

Osoby przeznaczone do funkcji kuriera otrzymaly decyzje Burmistrza Miasta Szklarska
Porgba o przeznaczeniu do funkcji kuriera. W aktach sprawy sa potwierdzenia odbioru
decyzji.

b) Swiadczenia na rzecz obrony

- Wnioski WKU w Jeleniej Gorze sa realizowane;

- wroku 2003 wydano:
13 decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonywania §wiadczen osobistych (funkcji
kuriera ,kuriera-facznika i wykonawcy);
10 decyzji uchylajacych.

Gmina posiada:

1. Plan $wiadczen osobistych 1 doraznych $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji lub wybuchu
wojny;

2. Rejestr wydanych decyzji dla potrzeb obrony kraju;

3. Rejestr wydanych wezwan dla potrzeb obrony kraju.

Whisy sa aktualizowane a wydane decyzje zgodne z obowigzujacymi wzorami.

¢) Dokumentacja obronna

Kierunki dzialania w zakresie realizacji zadan obronnych (Wytyczne)

Na podstawie ,,Kierunkéw dzialania dla dyrektoréw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego,
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, organéw administracji niezespolonej oraz
jednostek samorzadu terytorialnego wojewddztwa dolnoslaskiego w zakresie realizacji zadan
obronnych w 2004 roku ” — opracowano Wytyczne Szefa OC Miasta Szklarska do
dziatalnosci OC i obronnych w roku 2004.

Kalendarzowy plan realizacji zadan obronnych

Kalendarzowy plan realizacji zadan obronnych Miasta Szklarska Porgba na 2004 r. zostat
opracowany na podstawie Kalendarzowego planu realizacji zadan obronnych wynikajacego z
~Kierunkéw dziatania ..” 1 ,Kalendarzowego planu dzialalno$ci obronnej Powiatu
Jeleniogorskiego w 2004 roku™.

Regulamin organizacyjny na czas ,W”

Podstawe do opracowania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szklarska Porgba
na czas ,,W” stanowi Zarzadzenie Burmistrza Nr Pf 10/99z dnia 31.10.1999 r. w sprawie
opracowania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szklarska Porgba na czas ,,W”.
Dokument ten opracowano wg ,wzoru dokumentéw obronnych” z 1999 roku i jest na
biezaco aktualizowany.

Regulamin zawiera:
1. Postanowienia ogolne;



2. Strukture organizacyjng urzedu;

3. Zadania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych na czas ,,W” oraz zataczniki:
- schemat organizacyjny UM Szklarska Poreba,

- obsada etatowa,

- wykaz stanu osobowego.

Dokumentacja Statego Dyzuru

Opracowana zgodnie z Wytycznymi Wojewody Dolnoslaskiego z 1999 r. i na podstawie
Zarzadzenia Nr Pf-9/1999 Burmistrza z dnia 12.08.1999 r. w sprawie zasad organizacji i
funkcjonowania statego dyzuru Burmistrza Miasta Szklarska Porgba.
W sklad dokumentacji Stalego Dyzuru wchodza:

- spis dokumentow;

- zasady postepowania z dokumentacjg Statego Dyzuru;

- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Szklarska Porgba w sprawie zasad organizacji i

funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza Miasta Szklarska Porgba;

- instrukcja dziatania statego dyzuru;

- sktad osobowy statego dyzuru;

- wykaz pracownikow urzedu miasta;

- wykaz jednostek organizacyjnych;

- schemat lokalizacji obiektu Urzedu i komoérek w nim dziatajacych;

- sygnaly alarmowe;

- grafik dyzuréw;

- brudnopis Stalego Dyzuru;

- dziennik meldunkéw Statego Dyzuru.

Stanowisko kierowania

Podstawe do opracowania nowej dokumentacji stanowiska kierowania w dotychczasowym
miejscu pracy stanowia Wytyczne Wojewody Dolnoslaskiego z 1999 r. oraz Zarzadzenie Nr
9/99 Burmistrza Miasta z dnia 12.08.1999 r. w sprawie zasad organizacji 1 funkcjonowania
stanowiska kierowania.
Dokumentacj¢ wykonano wg ,,wzoréw dokumentéw obronnych” wydanych przez WKO w
1999 roku.
Plan zapewnienia warunkow funkcjonowania i zabezpieczenia Urzgdu Miasta w
dotychczasowym miejscu pracy (DMP) zawiera:
- cze$é opisowa,
- wykaz stanu osobowego Urzedu Miasta Szklarska Poreba,
- obsade etatowa Urzedu,
- przydzial miejsc pracy i odpoczynku dla stanu osobowego Urzedu,
- organizacja zapewnienia W materialy oraz obstugi technicznej pojazdow
mechanicznych na DMP w Urzgdzie Miasta Szklarska Porgba,
- organizacja zabezpieczenia medyczno-sanitarnego na DMP,
- harmonogram realizacji planu zapewnienia warunkéw funkcjonowania Urzedu Miasta
Szklarska Poreba w DMP,
- organizacja zabezpieczenia zywnosciowego dla stanu osobowego w UM Szklarska
Poreba,
- schemat organizacji Iacznosci przewodowej Burmistrza Miasta Szklarska Poreba,
- plan zabezpieczenia budynku,
- sygnaty alarmowe.



Szkolenie obronne

Roczny plan szkolenia obronnego miasta Szklarska Poregba opracowano na podstawie pisma
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego — Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Nr ZK
1224/1169/2003.

Wspolpraca 7 administracjq Wojskowq — WKU

Whnioski Wojskowej Komendy Uzupetnien w Jeleniej Gorze, na $wiadczenia na rzecz obrony
s realizowane.

Whnioski koricowe

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokumentacji akcji kurierskiej stwierdzono, ze:
- dokumentacja AK jest przygotowana do realizacji zabezpieczenia mobilizacyjnego
rozwinigcia sit zbrojnych;
- zadania w gminie Szklarska Por¢ba z zakresu akcji kurierskiej, swiadczen osobistych i
rzeczowych sg wykonane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi;
Dokumentacja spraw obronnych jest wykonana — zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze zlozy¢é w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokétu zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
pokontrolnym. Zasadno$¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu w sposéb okreslony
przez organ, ktory zarzadzit kontrole (Rozp. Rady Ministrow z dnia 13.01.2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych — Dz. U. Nr 16, poz.151 § 16 ust.3).

Na tym protokot zakonczono.

BURMISTRZ

................ o e,
kopsiglaavanyisiuk
Otrzymuja:

1. Burmistrz Miasta Szklarska Porgba;
2. Dyrektor WZK DUW Wroclaw;
3. WZK - O/Z Jelenia Gora.



