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Numer sprawy: F.341/01/08
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na usługi powtarzające się okresowo zadania pn.:

„Bankowa obsługa budżetu miasta oraz Szkoły Podstawowej Nr 1, Szkoły Podstawowej Nr 5, Przedszkola Samorządowego Nr 1, Przedszkola Samorządowego Nr 2, Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szklarskiej Porębie ”

Kategoria według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Główny przedmiot: 66.10.00.00-1 – usługi pośrednictwa finansowego,
                                  66.12.00.00-7 – usługi depozytowe                               
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty
206.000 EURO
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CZĘŚĆ I

 POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.  Nazwa i adres Zamawiającego:
a) pełna nazwa zamawiającego: Miasto Szklarska Poręba

b) REGON: 230 82 16 41,  NIP: 611-020-39-25

c) kod, miejscowość, województwo, powiat:
58-580, Szklarska Poręba, dolnośląskie, jeleniogórski

d) ulica, nr domu, nr lokalu: M. Buczka  2
e) internet: http: www.szklarskaporeba.pl
e-mail: skarbnik@szklarskaporeba.pl 

f) numer kierunkowy: 075   tel.75 47 702 
Przez Zamawiającego należy rozumieć Miasto Szklarska Poręba: Urząd Miejski                     w Szklarskiej Porębie, Szkołę Podstawową Nr 1, Szkołę Podstawową Nr 5, Przedszkole Samorządowe Nr 1, Przedszkole Samorządowe Nr 2, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Szklarskiej Porębie.
2. Oznaczenie Wykonawcy

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawcę – uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się                 o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. Ofertę mogą złożyć też ww. podmioty występujące wspólnie,              o ile spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz niniejszej specyfikacji. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Tryb udzielania zamówienia

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego dla usług powtarzających się okresowo o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 206.000 EURO   

4. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

1.imię i nazwisko: Bożena Dziewulak
stanowisko służbowe: Skarbnik Miasta,

2. imię i nazwisko: Krystyna Koman - Prokopiuk
stanowisko służbowe: Główny Księgowy
5. Pisemność postępowania

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia będzie wydawana Wykonawcom                 bezpłatnie w formie pisemnej lub elektronicznej na stronie internetowej:

 www.szklarskaporeba.pl . – Biuletyn Informacji Publicznej. W niniejszym postępowaniu przetargowym oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pytania i informacje pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą muszą być przekazywane pisemnie. Dopuszcza się ich przekazywanie w formie faksu lub drogą elektroniczną, jeśli ich treść dotarła do adresata przed upływem wymaganego terminu składania i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego.

6. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących dokumentów przetargowych

Ogłoszenie o postępowaniu dostępne jest na stronie internetowej www.szklarskaporeba.pl – Biuletyn Informacji publicznej, w siedzibie Zamawiającego oraz  w Biuletynie Zamówień Publicznych UZP. 
Wykonawca może zwrócić się na adres Zamawiającego, z prośbą o udzielenie wyjaśnień treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień chyba, że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z odpowiedziami Zamawiający zamieści na w/w stronie internetowej. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ oraz treść dokumentów dotyczących SIWZ. Dokonaną              w ten sposób modyfikację Zamawiający prześle niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali SIWZ oraz zamieści ją na w/w stronie internetowej. Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. Zamawiający przedłuży termin składania ofert                 z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających                  z modyfikacji treści niniejszej SIWZ. Przedłużając termin składania ofert Zamawiający będzie się kierował zasadą określoną w art. 38 ust.7 ustawy Prawo zamówień publicznych. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazał niniejszą SIWZ.

7. Oferty częściowe i wariantowe, podwykonawstwo, zamówienia uzupełniające

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych,

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych,

3) Zamawiający nie dopuszcza możliwości zlecania usług podwykonawcom

4) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust.1  pkt.6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

CZĘŚĆ II 

 PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I TERMIN JEGO REALIZACJI
I. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego zamówienia publicznego jest w szczególności:

a) obsługa bankowa Zamawiającego, polegająca na:

1) otwarciu i prowadzeniu rachunków bieżących oraz pomocniczych, funduszy celowych, dochodów własnych a także środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych, niepodlegających zwrotowi; dokonywanie zmiany karty wzorów podpisu w ramach opłaty ryczałtowej,
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany liczby obsługiwanych rachunków Miasta Szklarska Poręba oraz jego jednostek budżetowych. Koszty związane               z prowadzeniem rachunków jednostek ustalone w wyniku niniejszego postępowania, będą opłacane ze środków jednostek.

2) realizacji poleceń przelewów wewnętrznych (między rachunkami w banku); w formie elektronicznej realizacja odbywać się będzie bez zbędnej zwłoki, 

3) realizacji przelewów dostarczonych w formie elektronicznej i papierowej na rachunki prowadzone w  innych bankach,
Bank będzie realizował dyspozycje rozliczeniowe w terminach płatności. 

Rozliczenia międzybankowe zostaną przekazane do rozrachunku:

- tego samego dnia pod warunkiem, że dyspozycja wpłynęła do banku do godziny 12.00,

 - następnego dnia roboczego, jeżeli dyspozycja wpłynęła do banku po tej godzinie.

Polecenie uznania, które wpłynie do banku w dniu roboczym do godz. 15.00                               w rozliczeniach międzybankowych, bank zrealizuje tego samego dnia.
4) przyjmowaniu wpłat gotówkowych na rachunek posiadacza rachunku – własnych             i osób trzecich, 
5) dokonywaniu wypłat gotówkowych,
6) generowaniu i przekazywaniu wyciągów bankowych po każdej zmianie salda na rachunkach bankowych,

7) udostępnieniu bankowego systemu elektronicznego typu home lub corporate banking     w każdej jednostce,

8) realizacji czeków bankowych lub innych dokumentów bankowych umożliwiających wypłatę środków pieniężnych,
9) wydawaniu opinii bankowych, zaświadczeń i potwierdzeń przeprowadzenia operacji bankowych przez Zamawiającego, udzielaniu poręczeń i pełnomocnictw bankowych,
10) umożliwieniu lokowania wolnych środków pieniężnych w formie lokat krótkoterminowych,
11) przechowywaniu depozytów.
12)  realizacji transakcji walutowych związanych z dokonywaniem płatności walutowych,
13) obsługę „masowych płatności” ok. 2.500 płatników,

Wprowadzenie usługi identyfikacji podatników, regulujących zobowiązania wobec Zamawiającego, wpłacających środki na określony rachunek Zamawiającego, poprzez udostępnienie pola ‘tytułem’ do wstawiania kodu kreskowego i/lub innego identyfikatora pozwalającego na jednoznaczne rozpoznanie wpłacającego. Wykonawca poprzez swój system bankowości elektronicznej zobowiązany będzie do udostępniania tych danych Zamawiającemu w formacie elektronicznym; 

b)  możliwość uruchomienia jednolitego oprogramowania typu  home lub corporate banking we wszystkich jednostkach organizacyjnych włączonych do bankowej obsługi budżetu gminy,
System bankowości elektronicznej powinien umożliwiać w szczególności:
- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach                 na rachunkach Zamawiającego,
- przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach Zamawiającego według rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, rachunku kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych kryteriów możliwych do wyodrębnienia w zbiorze operacji,
- wywołanie dowolnej operacji wg w/w kryteriów,
- składania poleceń przelewu ze wszystkich rachunków,
- składanie poleceń przelewu na lokaty terminowe dostępne w ofercie publicznej Banku,
- monitorowanie operacji i sporządzanie z wybranego okresu obsługi szczegółowych wyciągów dla wszystkich operacji,
-  import danych z programów księgowo - płacowych do systemu bankowości elektronicznej.

Ponadto alternatywne realizowanie przelewów elektronicznych przygotowanych przez systemy informatyczne Zamawiającego w razie awarii sieci komputerowej, wykluczającej możliwość standardowego wykorzystania kanału elektronicznego, wykorzystywanego przez system bankowości elektronicznej (np. możliwość przygotowania nośnika danych              i jego fizyczne dostarczenie do Wykonawcy, itp.).

Wykonawca dołoży należytej staranności i podejmie wszelkie niezbędne działania, umożliwiające, nie później niż w ciągu 5 dni przed dniem rozpoczęcia realizacji   import przelewów elektronicznych generowanych przez systemy informatyczne eksploatowane  u Zamawiającego. 
c) oprocentowanie środków pieniężnych, kapitalizowanych miesięcznie, zgromadzonych na rachunkach bankowych, które oparte będzie na zmiennej stopie procentowej WIBID (publikowanej w „Rzeczpospolitej”) dla jednomiesięcznych depozytów, pomnożonej przez stałą  liczbę, ustalonej według zasad obowiązujących (stosowanych przez) Wykonawcę i opisanych  w ofercie, 
d) realizację zleceń dotyczących wypłat wynagrodzeń z zachowaniem tajemnicy.

II. Wymagany termin realizacji zamówienia

Rozpoczęcie realizacji zamówienia:  od  01  stycznia  2009  roku

Zakończenie realizacji zamówienia:  do   31   grudnia  2013  roku.
CZĘŚĆ III

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, DOKUMENTY ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. Ogólne zasady uczestnictwa w postępowaniu
Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji. Załączniki do SIWZ należy wypełnić ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zmiana treści załączników dołączonych do SIWZ jest niedopuszczalna.

Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców.

2. Firmy wykluczone z udziału z postępowania przetargowego

Z ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy spełniają którąkolwiek z przesłanek określonych w art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Warunki zakwalifikowania firmy do postępowania

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają wymogi określone w art.22 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.:

3.1)  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej w zamówieniu działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

3.2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  

3.3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

3.4)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust.1                       i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych),

3.5) posiadają lub uruchomią ( jeżeli nie posiadają ) przed terminem rozpoczęcia realizacji zamówienia placówkę na terenie Miasta Szklarska Poręba w dowolnej formie prawnej np.: oddział, filia wraz z punktem obsługi kasy Urzędu Miejskiego          w swojej siedzibie, czynnym w dniach roboczych.
Do czasu otwarcia placówki bank zagwarantuje codzienną obsługę Zamawiającego                 i zapewni możliwość przeprowadzenia wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztów. W przypadku niespełnienia tego warunku zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od zawartej umowy.
Prowizje od wpłat gotówkowych do kwoty 200,00 zł na rachunek Urzędu Miejskiego                 w Szklarskiej Porębie realizowanych przez inne osoby niż posiadacz rachunku pokrywa Zamawiający.
3.6) zapewniają oprocentowanie środków pieniężnych, kapitalizowanych miesięcznie, zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiającego, które oparte będzie na zmiennej stopie procentowej WIBID (publikowanej w „Rzeczpospolitej”) dla jednomiesięcznych depozytów, ustalonej według zasad obowiązujących (stosowanych przez) Wykonawcę i opisanych w ofercie, pomnożonej przez stałą  liczbę nie mniejszą niż 0,8 (80 %1 M WIBID).

3.7)  bezpłatnie zapewniają dostawę elektronicznego systemu bankowego typu home            lub corporate banking,  bieżącą aktualizację oprogramowania wraz jego instalacją, przeszkolą pracowników  Zamawiającego. Ponadto Wykonawca zapewni prawidłową pracę zainstalowanego oprogramowania. 
4. Sposób oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

4.1    Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą  „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach                    w ofercie, spełniające wymogi niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. Uzupełnienie wymaganych dokumentów nie jest możliwe po upływie terminu składania ofert chyba, że ich nieuzupełnienie skutkowałoby unieważnieniem postępowania.  

4.2   Niespełnienie chociażby jednego z ww. warunków skutkować będzie wykluczeniem        Wykonawcy z postępowania, a ofertę uznaje się za odrzuconą.  

5. Dokumenty wymagane od Wykonawcy  

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć następujące aktualne dokumenty                                i oświadczenia:
1) wypełnioną i podpisaną ofertę, według wzoru zawartego w zał. nr 3 SIWZ                      wraz  z oświadczeniem wykonawcy, że nie zalega z opłaceniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, 

2) oświadczenie wykonawcy potwierdzające o spełnieniu warunków udziału                            w postępowaniu i  wymagań określonych w SIWZ według załącznika nr 4 SIWZ, 

3) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej; W przypadku, gdy informacje przedstawione w rejestrze lub wypisie stracą ważność z powodu uchwalenia stosownych uchwał wspólników, bądź akcjonariuszy,  a zmiany te nie zostały jeszcze umieszczone      w rejestrze, należy dołączyć do oferty kopie w/w uchwał ; Dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

4) wykaz osób lub dokumenty, z których wynika, które osoby są uprawnione do złożenia oferty, podpisania umowy oraz podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy;                         W wypadku złożenia oferty, bądź też dokonania innej z ww. czynności przez osobę nie uwidocznioną w odpisie KRS-u dla spółek prawa handlowego, bądź nie będącą właścicielem firmy w wypadku innej formy prawnej, należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty. Pełnomocnictwo do podpisania oferty pochodzące od osoby ujawnionej w KRS do reprezentowania  lub od dalszego pełnomocnika, ustanowionego przez osobę ujawnioną w KRS, z którego treści wynika umocowanie do udzielania dalszego pełnomocnictwa; Dopuszcza się przedłożenie kserokopii tego pełnomocnictwa z poświadczeniem zgodności z oryginałem,

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być złożone w/w dokumenty dla każdego z nich oddzielnie.

CZĘŚĆ IV 

 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT


1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.

2. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on:

„ nie dotyczy”

3. Formularze oferty i wszystkie dokumenty (również te złożone na załączonych do SIWZ wzorach) muszą być podpisane przez Wykonawcę (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) lub upełnomocnionych przedstawicieli. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu (ów) określającego (ych) status prawny Wykonawcy (ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy (ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. Za podpisanie dokumentu uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną. Jeżeli jest mowa w SIWZ o pieczątkach to należy przez to rozumieć czytelny zapis o treści pieczęci zawierającego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty                z uwzględnieniem treści art.93 ust.4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Dokumenty wymienione w pkt. 5.1, 5.2 części III SIWZ, a więc oferta i oświadczenia Wykonawcy, muszą być przedłożone w formie oryginałów, pozostałe powinny być przedłożone w formie oryginału lub kopii poświadczonych „ za zgodność   z oryginałem” przez Wykonawcę lub upełnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy. 

Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów, lub złożenie dokumentu             w niewłaściwej formie (np. niepoświadczone przez Wykonawcę za zgodność                         z oryginałem odpisy lub kopie) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

6. Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane i zaparafowane.

7. Oferty muszą wypełnione czytelnie w języku polskim. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie (zaleca się zszycie w sposób trwały).
8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym przez tłumacza przysięgłego.

9. Oferowane wielkości podlegające ocenie muszą być podane cyfrowo i słownie.                              W przypadku wystąpienia rozbieżności pomiędzy ceną wskazaną cyframi a ceną wskazaną słownie, przyjmuje się za prawidłową – cenę podaną słownie.

10. Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów, stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

11. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę,

12. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne                      i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane innym uczestnikom postępowania.


Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w myśl art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. nr 47 z dnia 8 czerwca 1993r., poz. 211, ze zm.) rozumie się nieujawnione  do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

13. Opakowanie oferty.

13.1)  Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej, tj. napisane na maszynie do pisania, komputerze lub  ręcznie długopisem,  w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.

13.2) Opakowanie musi zostać opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia: „Bankowa obsługa budżetu miasta oraz Szkoły Podstawowej Nr 1, Szkoły Podstawowej Nr 5, Przedszkola Samorządowego Nr 1, Przedszkola Samorządowego Nr 2, Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Szklarskiej Porębie” .

CZĘŚĆ V

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cenę oferty należy obliczyć w PLN na  dzień 1 czerwca 2008 r.
2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki związane z zamówieniem, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Wszelkie upusty proponowane przez Wykonawcę mają być wliczone w cenę ofertową.
3. Ceną oferty jest kwota wymieniona w formularzu oferty. Ogólna cena brutto oferty będzie sumą kosztów obsługi rachunków. Szczegółowy sposób obliczenia ceny ofertowej podany jest w formularzu ofertowym. 

4. Nie dopuszcza się podawania danych w ofercie alternatywnych lub w przedziałach liczbowych.

5. Nie dopuszcza się podawania danych w ofercie w innej konwencji niż określona                  w specyfikacji.

6. Cenę ofertową należy podać do dwóch miejsc po przecinku.

    Kwoty należy zaokrąglić do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza (ostatnią  pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę), zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów  i usług (Dz. U. Nr 95, poz. 798 ze zm.).

Zaokrąglenie dokonane w inny sposób będzie uważane za błąd w obliczeniu ceny                        i skutkowało będzie odrzuceniem oferty.

7. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe stosownie do treści art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o poprawieniu omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny. Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o którym mowa               w poprzednim zdaniu, o zgodzie bądź odmowie zgody na dokonane przez Zamawiającego poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny.
8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą mogą być wykonywane jedynie      w złotych polskich (PLN).

CZĘŚĆ VI

KRYTERIA OCENY OFERTY I ICH ZNACZENIE
Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa powołana Zarządzeniem Burmistrza Miasta Szklarska Poręba. 

I. Kryteria wyboru i oceny oferty
Oferty przedłożone w niniejszym przetargu oceniane będą na podstawie kryterium:
cena ofertowa brutto–  waga 100 %:
1. koszty obsługi rachunków Zamawiającego( uwzględnieniem podatku VAT), tj.:Koszty obsługi rachunków (suma opłat z punktów 1.2, 1.4,1.6,1.8,1.10, 1.12, 1.14, 1.16, 1.18) ..............................,.... zł  słownie złotych: .............................................................................................................................................
1.1 Opłata miesięczna za prowadzenie jednego rachunku ....................................... zł

1.2 Opłata za prowadzenie przez 60 miesięcy 26* rachunków bankowych.............. zł

1.3 Opłata miesięczna, abonamentowa za korzystanie z systemu bankowości elektronicznej za 1 instalację.................................................................................zł

1.4 Opłata za 7* instalacji przez 60 miesięcy........................................................... zł

1.5 Opłata za 1 przelew:

· elektroniczny na rachunek w innych bankach ............................................zł

· elektroniczny na rachunek w danym banku................................................zł

· elektroniczny  na rachunek ZUS.................................................................zł

· elektroniczny  na rachunek urzędów skarbowych ......................................zł

1.6 Opłata za przelewy...............................................................................................zł:

· elektroniczny na rachunek w innych bankach 1 034 szt/miesięcznie przez 60 miesięcy......................................................................................................zł

· elektroniczny na rachunek w danym banku 55 szt/miesięcznie  przez 60 miesięcy......................................................................................................zł

· elektroniczny  na rachunek ZUS 18 szt/miesięcznie przez 60 miesięcy ....................................................................................................................zł

· elektroniczny  na rachunek urzędów skarbowych 12 szt/miesięcznie przez 60 miesięcy.....................................................................................................zł

1.7 Opłata z tytułu operacji wypłaty gotówkowej, wyrażona w złotych za jedną wypłatę..................................................................................................................zł

1.8 Opłata z tytułu operacji wypłat gotówkowych wypłat przewidywanych do realizacji przez 60 miesięcy na miesiąc o średniomiesięcznej wartości 285 227,00 zł........................................................zł

1.9 Opłata z tytułu operacji wpłaty gotówkowej wyrażona w złotych za jedną wpłatę...................................................................................................................zł

1.10 Opłata z tytułu operacji wpłat gotówkowych od wpłat przewidywanych do realizacji przez 60 miesięcy wypłat na miesiąc o średniomiesięcznej wartości 297 106,00 zł.........................................zł

1.11 Opłata za 1 wyciąg bankowy.......................................................................zł

1.12 Opłata za wyciągi bankowe 145 szt/miesięcznie przez 60 m -cy...............zł

1.13 Opłata za 1 czek gotówkowy.......................................................................zł

1.14 Opłata za 23 szt/miesięcznie przez 60 m-cy...............................................zł

1.15 Opłata za pozostałe czynności (w tym: zaświadczenie o posiadanych rachunkach, opinia bankowa o firmie, skup i sprzedaż walut obcych)..................zł 

1.16 Opłata za pozostałe czynności (w tym: 4 zaświadczenia o posiadanych rachunkach, 1 opinia bankowa o firmie, 10 potwierdzeń o realizacji operacji bankowych)...............................................................zł 

Cena ofertowa (pkt.1)

Słownie złotych:.........................................................................................................

* - ilość rachunków bankowych i instalacji home (corporate) banking może ulec zmianie wskutek reorganizacji jednostek gminy

Kryterium ceny jest kryterium arytmetycznym :

Liczba punktów =   cena brutto oferty najtańszej x waga ceny (100%) 

                               cena brutto oferty badanej 

Zamawiający dokona wyboru oferty, która uzyskała największą liczbę punktów.
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż złożonych ofertach.

Zamawiający uznaje, że ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie będą obowiązywały niezmienne przez cały okres trwania umowy, natomiast ilość czynności, które zostały określone przez Zamawiającego mogą ulec zmianie. Zamawiający ustalając ilość czynności w obrębie poszczególnych kryteriów opierał się na informacjach uzyskanych po przeanalizowaniu I kwartału 2008 roku i mają one charakter szacunkowy.

WADIUM I WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA,  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

I. Wadium 

1.Wysokość wadium

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia wadium na podstawie art.45 ustawy Prawo zamówień publicznych.

II. Zabezpieczenia należytego wykonania umowy

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na podstawie art. 147 ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. Termin związania ofertą 

1.Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Oferta wybrana w wyniku postępowania przetargowego zachowuje swoją ważność do dnia podpisania umowy. 

CZĘŚĆ VIII

ZASADY SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin składania ofert

Oferty należy składać w siedzibie: Urzędu Miejskiego w Szklarskiej Porębie
przy ul. M. Buczka nr 2, pok. nr 19 w terminie do dnia 27 czerwca 2008  r. do godz. 9.00
Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Urzędu Miejskiego w Szklarskiej 
przy ul. M. Buczka nr 2, pok. nr 2  w dniu 27 czerwca 2008  r. o godz. 9.30

3. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty

3. 1 Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty

 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę.

Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

3. 2 Zmiana złożonej oferty

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”.

3. 3 Wycofanie złożonej oferty

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie

należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty.

Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".

4. Publiczne otwarcie ofert

4.1) Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwarciu ofert na pisemny wniosek  Wykonawcy Zamawiający prześle mu informacje z otwarcia ofert.

4.2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4.3)  W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy „WYCOFANIE”. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

4.4) Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.

4.5) W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 

4.6) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę (firmę) Wykonawcy, adres (siedzibę), oraz informacje dotyczące ceny odpowiednio  całej oferty, terminu wykonania zamówienia i warunków  płatności zawartych w formularzach ofertowych.

Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole postępowania przetargowego.

4.7)  Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający

         przekazuje im niezwłocznie informacje, o których mowa powyżej w pkt. 4.6 niniejszej SIWZ.

4.8) Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania po upływie terminu

przewidzianego na wniesienie protestu.

CZĘŚĆ IX

UZUPEŁNIENIE  OFERTY,TRYB OCENY I WYBORU OFERT

1. Uzupełnienie oferty

Stosownie do treści art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

2. Zamawiający wezwie Wykonawców także, w wyznaczonym przez siebie terminie,

do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art.

25 ust. 1.

2. Tryb oceny ofert
2.1  Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek
2.1.1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz,                                   z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

2.1.2) Zamawiający poprawi w tekście oferty za zgodą Wykonawcy oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

2.2 Sposób oceny zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ

Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie                                z zastrzeżeniem treści art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.3 Sprawdzanie wiarygodności ofert

2.3.1) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

2.3.2) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) ustawy Prawo zamówień publicznych.

3) Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ będzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 2) ustawy Prawo zamówień publicznych, niezależnie od innych skutków przewidzianych prawem.

3. Wykluczenie Wykonawcy

3.1. Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia stosownie do treści art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.2. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

4. Odrzucenie oferty

1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców po wyborze najkorzystniejszej oferty, równocześnie wszystkich o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie

wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszą.

3. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy

złożyli ofertę podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano

oraz uzasadnienie jej wyboru.

4. Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia zostanie opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych UZP, w siedzibie i  na stronie internetowej Zamawiającego.
CZĘŚĆ X

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

CZĘŚĆ XI

ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Informacje ogólne

1) Wykonawcom, oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu niniejszego zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez  Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane art. 179 i ustawy Prawo zamówień publicznych.

2) Środkiem ochrony prawnej, o których mowa w pkt. 1 niniejszej SIWZ jest  protest.
3) Protest przysługuje:

a) Wykonawcom,

b) innym osobom  których organizacjom zrzeszającym Wykonawców, o których mowa                w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych.
CZĘŚĆ XII

WYBÓR OFERENTA I ZAWARCIE UMOWY

1. Przy dokonywaniu wyboru Wykonawcy do przyszłej realizacji przedmiotu zamówienia będą brane pod uwagę oferty, które:

1.1) odpowiadają wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w SIWZ,

1.2) są ofertami najkorzystniejszymi z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym postępowaniu.

2. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku gdy,:

2.1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

2.2) odrzucono wszystkie oferty,

2.3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą przeznaczono na sfinansowanie zamówienia,

2.4) zostały złożone oferty dodatkowe o tej samej cenie, w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, ,

2.5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

2.6) Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy                   w sprawie zamówienia publicznego.

O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia publicznego wraz z krótkim uzasadnieniem. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę,  jeżeli:

3.1) jest niezgodna z ustawą prawo zamówień publicznych,

3.2) jej treść nie odpowiada SIWZ,

3.3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                               o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3.4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

3.5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału z postępowania,

3.6) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88 ustawy prawo zamówień publicznych, lub błędy w obliczeniu ceny,

3.7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

Z tytułu odrzucenia ofert, Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia w odniesieniu do Zamawiającego.

4. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone  i wywieszone na tablicy ogłoszeń w tut. Urzędzie .

Niezależnie od ogłoszenia wszyscy Wykonawcy, którzy złożą ofertę zostaną powiadomieni pisemnie o wyniku postępowania ze wskazaniem firmy, której ofertę wybrano z podaniem ceny.

5. Wykonawca, który postępowanie wygrał będzie zobowiązany do podpisania umowy                 w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Jeśli wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy, wówczas Zamawiający skorzysta z prawa wyboru kolejnej, najkorzystniejszej i ważnej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego postępowania.

ZAŁĄCZNIKI do specyfikacji:

1) wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Szklarska Poręba objętych zamówieniem, koszty bankowe poniesione w I kwartale 2008 r. średniomiesięczne stany na rachunkach bankowych (załącznik nr 1),

2) istotne postanowienia umowy (załącznik nr 2)

3) wzór „OFERTA” (załącznik nr 3),

4) wzór oświadczenie wykonawcy (załącznik nr 4)






Dokumenty i oświadczenia wymienione w części III winny być sporządzone                   w formie pisemnej  i mają stanowić załączniki do oferty przetargowej
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