Burmistrz Szklarskiej Poręby

zaprasza do składania ofert

na „obsługę prawną Urzędu Miejskiego w Szklarskiej Porębie
począwszy od dnia 1 maja 2007 r.”

1. obsługa prawna powinna być wykonywana przez radcę prawnego lub kancelarię prawniczą – przy czym podmioty te powinny wykazać się co najmniej 5 - letnim doświadczeniem w jednostkach samorządu terytorialnego,

2. osoby odpowiedzialne za świadczone usługi powinny posiadać ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej                 na kwotę nie mniejszą niż 100 tysięcy złotych każdy,

3. usługa będzie polegała na:

1) bieżącym świadczeniu w siedzibie Urzędu Miejskiego w Szklarskiej Porębie pomocy prawnej dla pracowników Urzędu. Strony w umowie indywidualnie  określą  sposób świadczenia usługi,  

2) przygotowywaniu pisemnych opinii prawnych, projektów umów oraz projektów aktów prawnych na zlecenie Burmistrza, Zastępcy Burmistrza, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta oraz kierowników poszczególnych referatów,

3) opiniowaniu projektów umów oraz projektów aktów prawnych pod względem poprawności formalno – prawnej,

4) uczestniczeniu w rokowaniach prowadzonych przez Gminę Szklarska Poręba, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego,

5) bieżącym świadczeniu pomocy prawnej Przewodniczącemu Rady Miejskiej,

6) przygotowywaniu pisemnych opinii prawnych na potrzeby Rady Miejskiej, 

7) udzielaniu ustnych konsultacji prawnych na rzecz radnych w ramach prac komisji Rady,

8) uczestniczeniu w posiedzeniach Rady Miejskiej,

9) reprezentowaniu Gminy Szklarska Poręba w ramach udzielonego pełnomocnictwa                                    w postępowaniach przed organami administracji oraz sądami.
Oferta powinna zawierać:

1. proponowaną formę zatrudnienia,

2. proponowany sposób świadczenia obsługi prawnej ( czas pracy),

3. proponowane wynagrodzenie.
Oferty z napisem „ OBSŁUGA PRAWNA” należy składać pocztą na adres:

Urząd Miejski w Szklarskiej Porębie

ul. Buczka 2

58 – 580 Szklarska Poręba

bądź osobiście w sekretariacie Urzędu w terminie do dnia 25 kwietnia 2007 r. 
